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如何新增外師(來賓)至團隊中授課？

Step 1 進入想新增來賓的團隊「新增成員」

或



如何新增外師(來賓)至團隊中授課？

Step 2 選擇身份，並輸入外師的Email信箱，點選「將…新增為來賓」
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Step 3 外師會收到一封Teams的邀請信件，請外師點選「Open Microsoft Teams」
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Step 4 外師設定密碼、顯示名稱及國別
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Step 5 外師收驗證信，填寫驗證碼
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Step 6 檢閱權限(需同意才能加入團隊)
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Step 7 外師請下載並安裝Teams電腦版

https://products.office.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

https://products.office.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://products.office.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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Step 8 執行Teams電腦版，並使用剛剛申請的帳號密碼登入即可！
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成功登入Teams，並已加入團隊


